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KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

PEKERJAAN : JASA BIRO PERJALANAN UNTUK 

PELAYANAN TAMU DINAS 

 

1. LATAR BELAKANG 

Dalam rangka mendukung rangkaian acara  Kebumen International Expo (KIE) dari 

tanggal 17 Juni sampai dengan 24 Juni 2023 Pemerintah Kabupaten Kebumen 

mengundang  menteri dan pejabat terkait serta tamu undangan dari luar daerah 

Kabupaten Kebumen untuk ikut serta menyemarakkan event tersebut.  

Guna menjamin kelancaran dan kenyamanan tamu undangan maka perlu tersedianya 

transportasi yang memadai. Untuk itu sesuai dengan tugas pokok dan fungsi  Bagian 

Protokol dan Komunikasi Pimpinan adalah memfasilitasi pelayanan kegiatan 

keprotokolan Bupati/Wakil Bupati dan Tamu-tamu Dinas dari luar kota Kebumen. 

 

2. MAKSUD DAN TUJUAN  

a. Maksud 

Maksud dari pekerjaan ini adalah terlayaninya transportasi bagi tamu Dinas  

Kabupaten Kebumen dari Bandara Yogyakarta International Airport (YIA) menuju 

ke Kebumen dan sebaliknya serta transportasi dalam wilayah Kabupaten Kebumen.  

b. Tujuan 

Tujuan dari pelaksanaan pekerjaan ini adalah tersedianya sarana transportasi bagi  

tamu Dinas  Kabupaten Kebumen dari Bandara Yogyakarta International Airport 

(YIA) menuju ke Kebumen dan sebaliknya serta transportasi dalam wilayah 

Kabupaten Kebumen..  

 

3. TARGET / SASARAN 

Target yang ingin dicapai adalah tersedianya sarana transportasi bagi tamu Dinas  

Kabupaten Kebumen dari Bandara Yogyakarta International Airport (YIA) menuju 

ke Kebumen dan sebaliknya serta transportasi dalam wilayah Kabupaten Kebumen, 

yang memenuhi aspek aman, nyaman, selamat dan lancar.  

 

4. NAMA ORGANISASI PENGADAAN 

K/L/D/I   : Pemerintah Kabupaten Kebumen 

Satker/SKPD : Sekretariat Daerah Kabupaten Kebumen 

PPK  : H. AHMAD UJANG SUGIONO, SH 

 

5. SUMBER DANA DAN PERKIRAAN BIAYA 

a. Sumber dana yang diperlukan untuk membiayai Belanja Jasa Biro Perjalanan untuk 

Pelayanan Tamu Dinas : APBDP (DAU) Kabupaten Kebumen  T.A 2023 



 

b. Total pagu anggaran yang diperlukan sebesar Rp. 45.000.000 (empat puluh lima 

juta rupiah) 

c. Total pagu HPS sebesar Rp. 44.977.000 (empat puluh juta empat ratus Sembilan 

puluh tujuh ribu rupiah) 

 

6. RUANG LINGKUP PENGADAAN / LOKASI 

Ruang lingkup pekerjaan adalah penyediaan transportasi bagi tamu Dinas  Kabupaten 

Kebumen sebagai berikut :  

a. Dalam Kota 

Stasiun – Hotel 

Hotel – Tempat Acara 

b. Luar Kota    

Bandara Yogyakarta International Airport (YIA) menuju ke Kebumen dan 

sebaliknya 

 

7. JANGKA WAKTU PELAKSANAAN PEKERJAAN  

Jangka waktu pekerjaan adalah selama 9 hari Kalender mulai tanggal  17 Juni 2023 

sampai dengan 25 Juni 2023.  

8. KUALIFIKASI PERSONALIA  

a. Kualifikasi Tenaga Teknis  sebagai berikut : 

1) Pengemudi  

a) memiliki Surat Ijin Mengemudi SIM A 

2) Koordinator Transportasi  

9. GARANSI  

Penyedia jasa memberikan garansi berupa : 

a. Kendaraan yang digunakan memenuhi spesifikasi teknis  

b. Personil yang digunakan sesuai dengan kualifikasi  

c. Menjamin Tamu Dinas sampai ditujuan, dan menyediakan kendaraan pengganti 

apabila kendaraan yang digunakan mengalami kendala. 

 

 

 

10. SPESIFIKASI TEKNIS 

NO 
NAMA 

BARANG 
SPESIFIKASI TEKNIS  

1 Innova 

Reborn 

a. Kendaraan memiliki Dokumen kendaraan lengkap dan masih berlaku berupa  

Surat Tanda Nomor Kendaraan yang masih berlaku  

b. Pada masing-masing bus tersedia fasilitas keselamatan berupa : Alat 

Pemadam Api, P3K dan obat obatan ringan, Segitiga Pengaman, Palu 

Pemecah Kaca, dan Perlengkapan lain yang diperlukan untuk menjaga 



 

keamanan dan keselamatan penumpang  

c. Fasilitas AC, Reclining Seat , Audio Set  

d. Jumlah Tempat Duduk 6 tempat duduk dengan konfigurasi 2-2 

e. Kendaraan kondisi baik dan produksi minimal tahun 2020 (usia kendaraan 

maksimal 3 tahun) 

f. Kendaraan standby dalam waktu 24 jam 

g. Pengemudi 1 (satu) orang memiliki SIM A 

 

2 Hiace 

Commuter 

a. Kendaraan memiliki Dokumen kendaraan lengkap dan masih berlaku berupa  

Surat Tanda Nomor Kendaraan yang masih berlaku  

b. Pada masing-masing bus tersedia fasilitas keselamatan berupa : Alat 

Pemadam Api, P3K dan obat obatan ringan, Segitiga Pengaman, Palu 

Pemecah Kaca, dan Perlengkapan lain yang diperlukan untuk menjaga 

keamanan dan keselamatan penumpang  

c. Fasilitas AC, Reclining Seat , Audio Set  

d. Jumlah Tempat Duduk 17 tempat duduk 

e. Kendaraan kondisi baik dan produksi minimal tahun 2018 (usia kendaraan 

maksimal 3 tahun) 

f. Kendaraan standby dalam waktu 24 jam 

g. Pengemudi 1 (satu) orang memiliki SIM A 

 

    

 

 

Kebumen, 31 Mei  2023 

Sekretariat Daerah Kabupaten Kebumen 
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